Курсовая работа

Курсовая работа представляет собой логически завершенное и оформленное в виде текста изложение студентом содержания отдельных проблем, задач и методов их решения в изучаемой области науки и выполняется с целью углубленного изучения отдельных тем, соответствующих учебных дисциплин и овладения исследовательскими навыками.

Курсовая работа – один из основных видов учебных занятий и форм контроля учебной работы студентов, предусмотренных учебным планом специальности 46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведение» по профессиональному модулю ПМ.01 «Организация документационного обеспечения управления и функционирования организации»  МДК 01.01 «Документационное обеспечение управления».

Изложение материала должно быть ясным, логически последовательным, формулировки краткими и точными.

Работа должна содержать теоретическую (1 глава) и практическую (2 глава) часть (анализ документации конкретного учреждения, либо этапов работы с документами, либо существующей системы работы с документацией на примере конкретной организации и т.д. в рамках выбранной темы).

После написания курсовой работы студент делает отчет на антиплагиат.
Отчет прикладывается к курсовой работе последней страницей. Оригинальность текста курсовой работы должна составлять более 50%. Без отчета на антиплагиат работа не принимается!

Процесс выполнения курсовых работ состоит из следующих этапов:
1. Внимательное изучение методических рекомендаций от начала до конца. 
2. Выбор темы.
3. Подбор, изучение и анализ источников информации по избранной теме.
4. Составление плана курсовой работы.
5. Сбор и обработка фактического и нормативного материала.
6. Написание текста курсовой работы и разработка приложений.
7. Оформление курсовой работы по методическим рекомендациям. 
8. Проверка курсовой работы на заимствование.

Студент, не представивший в установленный срок курсовую работу, считается имеющим академическую задолженность и не допускается до экзамена по ПМ.01 «Организация документационного обеспечения управления и функционирования организации». 


Оценка за курсовую работу проставляется в диплом. 
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